会议通知申请表

   年     月     日                                             〔20    〕  号                 
	申请部门
	
	经办人
	
	联系电话
	

	通知内容
	会议名称
	

	
	
	主持人：

	
	会议召开时间
	          年    月    日     时    分

	
	会议地点
	

	
	参会人员
	(可另附页)

	申请部门意见
	负责人：                     盖章：                 

                                                          年     月    日

	校办意见
	意见：                                          指定经办人：

                            签名：                        年     月     日

	通知情况


	(可另附页)

	申请部门

签收人
	                                                           年     月     日

	备  注
	


注：1.本表用于校内各部门申请需校办通知的会议，各部门内部会议不在此列。
2.此表一式三份，申请部门、校办负责人、通知指定经办人各执一份。
