
附件3

《中国药科大学年鉴（2021）》
综述、专题条目撰写须知

一、院部综述

通常分8个部分进行撰写

    1．基本情况

2．学科建设

3．师资力量

4. 人才培养

5. 学术科研

6. 学生工作

7. 办学条件

8. 党建工作

二、院部专题条目

    专题条目主要撰写反映各院部本年度工作特色和亮点的题材，如重大事件、重点工作、重要会议、活动、机构、科研成果、工程、竞赛、人物、获奖、改革发展举措等。每个院部专题条目要求不多于5条，要求少而精，每条不超过250字。学校将根据实际情况最终确定各院部专题条目的采用条数。

1．重大活动类条目。基本要素为：时间、地点（单位）、名称、举办单位、主要参加者、活动中心内容、特点、重要领导讲话摘要、结果。力戒就事论事、罗列出席人员和气氛描写。 

2．会议类条目。基本要素为：时间、地点、名称、举办单位、规模、中心议题（内容）、专家报告名称、论文名称、取得成果。力戒活动意义、日程安排、会场气氛、罗列领导人名单、领导意见和大段摘抄领导人讲话。 

3．机构类条目。基本要素为：名称、成立时间、批准机关（批文）、组织形式（体制）、主要职能（范围）、内部机构设置、首任领导者。力戒机构成立原因、意义、目的、过程、作用、罗列大量领导人名单和讲话。 

4．科研成果类条目。基本要素为：成果名称、完成单位（个人）、完成时间、成果价值、获奖等级、社会效益、经济效益、专家鉴定意见摘要。重点突出：成果价值。力戒研制成果意义、目的、扩大应用范围、广告性夸张用语。 

5．竞赛类条目。基本要素为：时间、地点、竞赛范围、项目、竞赛结果。力戒过程、赛场气氛描述和对结果的评价。
三、其他类目综述

主要是对本单位发展情况、职能工作开展情况和取得的主要成绩进行提纲挈领地表述。撰写要兼顾历史和全貌，重点反映本年工作情况，特别是本年新举措、新发展、新变化、新情况。要有层次，分项分类别撰写，避免从头到尾的一段描述。
四、其他要求

1. 综述字数控制在3500字以内。综述内容分项标题用五号黑体字，数字顺序层次用 “一、二、三、……”、“（一）（二）（三）……”、“1.2.3. ……”依次表示。正文内容用五号宋体字，单倍行距格式。
2. 专题条目标题题目尽量不超过30字，用“【】”号括出。正文内容用五号宋体字，单倍行距格式。
3. 尽量多用数字和实例进行撰写。同时，避免综述和专题条目的无意义重复。
五、院部专题条目举例
【药学院3名教师在2017年全国高等学校药学类专业青年教师教学能力大赛中获殊荣】

12月23日至25日，2017全国药学院校教学学术研讨会暨高等学校药学类专业青年教师教学能力大赛决赛在学校江宁校区举行。会议由教育部高等学校药学类专业教学指导委员会、中国药学会药学教育专业委员会主办，学校承办。来自全国57所高校的200余名代表参加本次会议，并参加和观摩教学能力竞赛决赛。

会议期间，经2017年药学专业青年教师教学能力大赛初赛，从57所高校139位教师中遴选出来的29所高校的42名教师，在学校江宁校区智慧教室开展决赛的比拼。通过现场教学，参赛选手向专家评委、学生评委和观摩代表展示了精巧的教学设计和娴熟的教学技艺。学校参赛教师凭借扎实的教学基本功和出色的临场教学表现，在众多参赛选手中脱颖而出，药化系郭小可、药分系刘晶喜获大赛特等奖、药剂系丁杨获一等奖。学校也成为本次大赛唯一一所获得2项特等奖的高校。
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