
附件： 

 

法人证件申请流程： 

由申请人发起申请，部门领导负责审核，如下图： 

 

相关界面： 

 



查档审批流程： 

由申请人发起申请，文秘与档案科负责人员负责进行初审，根据申

请查看档案类别，作出不同反馈： 

1、公开类档案，无需领导审批，申请人携带身份证件可直接查

阅，见第一条流程； 

2、限制级档案，需要发起部门领导和立卷部门领导审批，见第二

条流程； 

3、涉密档案，需要立卷部门领导审批，见第三条流程。 

 

相关界面： 

 

 


