综合档案室档案外借审批单

                                    年    月    日  

	申请人
	单位
	职称（职务）
	联系电话
	预还日期

	
	
	
	
	

	申请理由
	

	立卷部门意见
	负责人签名：

公        章：



	校长办公室

意见
	负责人签名：

公        章：



	借出案卷号及 经 办 人
	计          卷（件）    经办人：

	归还日期

及签收人
	                        签收人：

	备   注
	


说明：重要档案外借须经主管校领导批准

