中国药科大学玄武门校区会议室使用申请单（校办联）
	会议内容
	

	使用会场
	

	使用时间
	年   月   日（星期     ）上午   时   分起至
年   月   日（星期     ）下午   时   分止

	责任人（签字）
	姓名：             电话：             

	申请部门领导

签字并盖章
	 年  月  日
	保卫处备案
	（大型会议）
年  月  日
	校办意见


	年  月  日


注：
1.借用单位不得更改报告厅、大礼堂设施和布局，请自备手提电脑，并请提早进行调试。话筒、投影仪会有专门人员调试，如出现故障，请及时与物业联系。
2.责任人指学校在职员工，负责会议或活动的安全、秩序等，并确保报告厅、大礼堂各项设施完好无损。
校长办公室制
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____________________________________________________________________
中国药科大学玄武门校区会议室使用申请单（计财处联）
	会议内容
	

	使用会场
	

	使用时间
	年   月   日（星期     ）上午   时   分起至
年   月   日（星期     ）下午   时   分止

	责任人（签字）
	姓名：             电话：             

	申请部门领导

签字并盖章
	 年  月  日
	保卫处备案
	（大型会议）
年  月  日
	校办意见


	年  月  日


注：
1.借用单位不得更改报告厅、大礼堂设施和布局，请自备手提电脑，并请提早进行调试。话筒、投影仪会有专门人员调试，如出现故障，请及时与物业联系。

2.责任人指学校在职员工，负责会议或活动的安全、秩序等，并确保报告厅、大礼堂各项设施完好无损。
校长办公室制
